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Informativa ex art. 13 e 14 del Regolamento Europeo 2016/679 per il trattamento dei dati personali degli 
alunni e delle famiglie 

 

Gentili genitori ed alunni, 

La vigente normativa sul trattamento dei dati personali impone l’osservanza di severe regole a protezione di tutti 
i dati personali per qualunque trattamento operato. In ottemperanza a tale normativa Vi informiamo che il 
trattamento dei dati personali degli alunni e dei loro familiari, che verranno acquisiti o sono già detenuti 
dall’istituto scolastico, sarà improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e tutela della riservatezza 
dei diritti degli alunni e delle rispettive famiglie. Pertanto, ai sensi degli artt.13 e 14 del Regolamento 2016/679, 
Vi forniamo le seguenti informazioni: 

1. Titolare del trattamento 

Il Titolare del trattamento è: Istituto Comprensivo “C. Melone” sito in Ladispoli (RM) alla piazza Falcone, n. 2 – 
CAP: 00055, Tel 0699231600 – E-Mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it, 
rappresentato dal Dirigente scolastico pro tempore Prof. Francesco Panico; 
 

2. Responsabile Protezione Dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati è Vargiu Scuola Srl – sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio 
Vargiu, tel. 070271526, e-mail: dpo@vargiuscuola.it;  
 

3. Base giuridica del trattamento 

I dati personali dello studente e dei suoi familiari sono trattati dall’Istituto nell'esecuzione dei propri compiti di 
interesse pubblico o comunque connessi all'esercizio dei propri pubblici poteri e funzioni, compresa la 
comunicazione istituzionale, e per adempiere ad eventuali obblighi di legge, regolamentari o contrattuali. La 
base giuridica su cui si fonda il trattamento dei dati è stabilita dal diritto dello Stato italiano e consiste nelle norme 
di legge e regolamentari che stabiliscono il diritto/dovere all’istruzione e alla formazione degli alunni e quelle 
amministrative ad esse strumentali. 
Per specifici trattamenti potrà essere richiesto il consenso degli interessati o dei detentori della potestà 
genitoriale. 
 

4. Tipi di dati trattati e finalità 

Dati personali dell’alunno: 
Dati personali comuni necessari per garantire la fornitura del servizio scolastico fra cui, nome e cognome 
dell’alunno, data e luogo di nascita, codice fiscale, indirizzo di residenza, titoli di studio, attestati di esito 
scolastico e altri documenti e dati relativi alla carriera scolastica, foto ed eventuale certificato d’identità. 

Dati personali degli esercenti la responsabilità genitoriale o dei tutori: 
Dati personali comuni necessari per garantire la fornitura del servizio scolastico fra cui nome e cognome di chi 
esercita la responsabilità genitoriale o la tutela legale, codice fiscale, data e luogo di nascita, indirizzi, numeri 
telefonici e indirizzi e-mail. 

Categorie particolari di dati personali: 
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Potranno essere oggetto di trattamento anche i dati personali che sono idonei a rivelare l'origine razziale ed 
etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l'adesione a partiti, sindacati, 
associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali 
idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale; 
Fra questi citiamo, a mero titolo esemplificativo: 

➢ certificati medici e dichiarazioni o giustificazioni concernenti lo stato di salute o altri stati particolari; 
➢ Dati relativi alla salute funzionali all'adozione di specifiche misure di sostegno o strumenti di ausilio 

per gli alunni con disabilità, con disturbi specifici di apprendimento (DSA) o con Bisogni Educativi 
Speciali (BES) 

➢ Dati relativi alla salute per l’insegnamento domiciliare e ospedaliero a favore degli alunni affetti da 
gravi patologie 

➢ Dati relativi a regimi alimentari differenziati a 
➢ causa di intolleranze, allergie o specifiche patologie 
➢ dati concernenti infortuni avvenuti in connessione con la frequenza scolastica; 
➢ scelta di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica 
➢ Opinioni politiche (per il funzionamento degli organismi di rappresentanza) 

Dati personali relativi a condanne penali e reati: 
Ove necessario saranno oggetto di trattamento atti, notizie e comunicazioni idonei a rivelare procedimenti o 
provvedimenti penali o misure di sicurezza o di protezione. Il trattamento di tali dati, eseguito esclusivamente 
dal personale a ciò espressamente autorizzato dell’Istituto nella sua qualità di autorità pubblica e limitato ai soli 
indispensabili. 
I dati personali qualificati come particolari e giudiziari verranno trattati nel rispetto del principio di 
indispensabilità del trattamento e non saranno soggetti a diffusione a meno che questa non sia strettamente 
necessaria al perseguimento dell’interesse pubblico o avvenga nell’esercizio di pubblici poteri in presenza di 
una norma di legge o regolamento che lo consente. L’acquisizione e il trattamento di dati particolari o relativi a 
condanne penali e reati avverrà secondo quanto previsto da disposizioni di legge ed in considerazione delle 
finalità di rilevante interesse pubblico che la scuola persegue. Il trattamento dei dati sensibili e giudiziari avverrà 
nel rispetto delle disposizioni contenute nel D.M. della Pubblica Istruzione n. 305 del 7 dicembre 2006. 
 

5. Carattere obbligatorio o facoltativo del conferimento dei dati personali 

Il conferimento dei dati personali necessari al conseguimento delle finalità sopra indicate è obbligatorio e 
pertanto i relativi trattamenti non sono soggetti a consenso. L'eventuale diniego al trattamento di tali dati 
potrebbe infatti determinare l'impossibilità per l’istituto scolastico di condurre le proprie attività istituzionali.  

Per taluni trattamenti che presentano particolari criticità o che non sono strettamente finalizzati al perseguimento 
di finalità istituzionali verrà richiesto uno specifico consenso.  

Si fa presente che per ulteriori informazioni e delucidazioni, o per segnalare la volontà di non consentire 
determinati trattamenti di dati personali, è possibile rivolgersi al titolare del trattamento dei dati personali della 
scuola, indicato al punto 1 della presente informativa, che valuterà la effettiva irrilevanza ai fini del 
conseguimento delle finalità istituzionali.  
 

6. Trattamento soggetti interni 

I soggetti interni che possono avere accesso ai dati personali acquisiti dall’istituto scolastico sono il Dirigente 
Scolastico, il DSGA, i docenti, il personale amministrativo, tecnico e ausiliario. Per il trattamento di dati particolari 
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(sensibili) o giudiziari l’accesso sarà limitato al personale che ha necessità dell’informazione per svolgere la 
propria attività. Possono accedere ai dati personali acquisiti dalla scuola, limitatamente a quanto necessario per 
lo svolgimento dell’attività di propria competenza, anche i componenti degli organi collegiali. 
 

7. Trattamento soggetti esterni - titolari 

In determinate specifiche condizioni può avvenire che soggetti esterni operino sui dati acquisiti dalla scuola 
come titolari del trattamento, previo accordo con il dirigente scolastico. È questo il caso, ad esempio, di attività 
di osservazione condotte da strutture pubbliche (come servizi sociali o ASL) su singoli alunni o da esperti privati 
proposti dai genitori per intervenire su situazioni individuali dei propri figli. Tali attività di norma sono rivolte a 
specifici alunni con il coinvolgimento dei relativi genitori e non richiedono, per il loro svolgimento, il consenso 
dei genitori degli altri alunni. Si provvederà invece a richiedere il consenso al trattamento dei genitori ove le 
attività programmate dovessero in qualche modo interferire con la sfera personale degli alunni. 
Altri soggetti che potranno operare come titolari del trattamento sui dati acquisiti dalla scuola sono, 
eventualmente, il Ministero dell’Istruzione, medico competente e figure quali psicologi.  
 

8. Trattamento soggetti esterni – responsabili del trattamento 

Più frequentemente, e di norma, i soggetti esterni che tratteranno i dati personali per conto della scuola saranno 
nominati responsabili del trattamento limitatamente ai servizi resi. Citiamo, a titolo di esempio, i servizi di registro 
elettronico, segreteria digitale, sito web o di assistenza sui sistemi informatici;  
 

9. Comunicazione e diffusione dei dati 

I dati personali potranno essere comunicati ad altri enti pubblici o privati esclusivamente nei casi previsti da leggi 
e regolamenti (a titolo di esempio si citano: altre strutture del sistema della Pubblica Istruzione, altre strutture 
pubbliche, altri enti per svolgimento tirocini, INAIL, Azienda Sanitaria pubblica competente, Società di 
Assicurazione per polizza infortuni, Agenzie viaggi, Software house, Piattaforme per didattica a distanza). 

L’accesso ai dati personali di alunni e genitori potrà avvenire anche in occasione della partecipazione di 
tirocinanti e stagisti alle riunioni degli organi collegiali o altre attività che siano riconosciute come necessarie alla 
formazione professionale degli stessi.  

La comunicazione al comune dei dati relativi all’iscrizione e alla frequenza potrà essere disposta per 
l’assolvimento degli obblighi stabiliti dall’art. 114 del D. Lgs 297/1994 in relazione al monitoraggio 
dell’adempimento dell’obbligo di frequenza. La comunicazione di dati personali al comune può avvenire anche 
nell’ambito dell’erogazione del servizio mensa da esso organizzato. 

Le informazioni relative all’assolvimento degli obblighi vaccinali potranno essere scambiate nelle modalità 
stabilite dal DL 7 giugno 2017, n. 73.  

I dati anagrafici potranno essere conferiti a società di trasporto, a strutture pubbliche e private meta di visite 
scolastiche o oggetto di attività extra e parascolastiche. Potrà essere fatta la comunicazione di dati sensibili 
nelle medesime occasioni solo se strettamente necessaria alla tutela della salute dell’alunno o a garantire il 
rispetto di specifiche norme filosofiche o precetti religiosi.  

Potranno essere diffusi esclusivamente i dati previsti dalla normativa e rigorosamente nei casi ivi indicati. I dati 
relativi agli esiti scolastici degli alunni potranno essere pubblicati secondo le vigenti disposizioni in materia e 
quelle impartite annualmente dal Ministero dell’istruzione. 
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10. Trattamento di foto e video 

La scuola potrà procedere all’acquisizione e al trattamento di foto e filmati ritraenti gli alunni con finalità 
documentative o con finalità didattico/formative. Considerata la finalità istituzionale perseguita, per tali 
trattamenti (esclusa la comunicazione e la diffusione) non sarà richiesto il consenso degli interessati considerato 
che la base legale del trattamento individuata nell'esecuzione dei compiti di interesse pubblico perseguiti 
dall’istituto scolastico. Tale base legale potrà eventualmente essere individuata anche per la comunicazione e 
la diffusione operata all’interno di specifici progetti approvati dal PTOF. 
Più in generale, la comunicazione o la diffusione di materiale video/fotografico ritraente gli alunni, che potrà 
avvenire attraverso mail, piattaforme ad accesso riservato, sito web e social media, sarà invece di norma 
subordinata all’acquisizione del consenso degli esercenti la responsabilità genitoriale o, se è il caso, del minore 
ultraquattordicenne.  
 

11. Strumenti e tempi di conservazione 

Il trattamento sarà effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle misure di sicurezza 
indicate dal Codice e delle altre individuate ai sensi del Regolamento; i dati verranno conservati secondo le 
indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite da AGID e nei tempi e 
nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli archivi 
scolastici definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali; 
 

12. Uso del registro elettronico e di piattaforme cloud 

Il trattamento dei dati personali dei docenti, degli alunni e dei loro familiari può intervenire nello svolgimento 
delle attività amministrative e didattico/formative anche attraverso strumenti informatici e piattaforme cloud. Per 
l'espletamento delle attività educative, didattiche e formative, curriculari ed extracurriculari, di valutazione ed 
orientamento, di scrutini ed esami è utilizzata la piattaforma di registro elettronico di un fornitore esterno. Su tale 
piattaforma potrà avvenire il trattamento dei dati personali di docenti, alunni e loro familiari necessari per il 
conseguimento delle finalità di interesse pubblico rilevante per l’istruzione e la formazione in ambito scolastico. 
 

13. Trasferimento di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali 

Non sono previsti trasferimenti di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. I suoi dati 
personali potranno tuttavia risiedere, per alcuni specifici trattamenti effettuati su piattaforma cloud, su server 
collocati in territorio europeo o in stati che possono garantire un livello di protezione adeguato e conforme alle 
disposizioni del Regolamento UE (Artt. 45 e 46 GDPR).  
 

14. Diritti dell’interessato 

L’interessato ha diritto a:  

• l'accesso ai propri dati personali secondo quanto disciplinato dall'art. 15 del Regolamento UE 679/2016; 

• la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento previsti rispettivamente dagli 
artt. 16, 17 e 18 del Regolamento UE 679/2016; 

• la portabilità dei dati (diritto applicabile ai soli dati in formato elettronico) disciplinato dall'art. 20 del 
Regolamento UE 679/2016; 
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• l'opposizione al trattamento dei propri dati personali di cui all'art. 21 del Regolamento UE 679/2016. 
 

15. Diritto di Reclamo 

Gli interessati nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto in violazione 
di quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto 
dall'art. 77 del Regolamento UE 679/2016 stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi dell'art. 79 del 
Regolamento UE 679/2016. 
 
 
 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Titolare del trattamento 

 Prof. Francesco Panico 
 (firmato digitalmente) 
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Ai Genitori degli alunni interessati 
Istituto comprensivo “C. Melone” 

 
OGGETTO: Anagrafe Nazionale degli Studenti (ANS) – Partizione dedicata agli alunni con disabilità – 
Informativa e consenso al trattamento dei dati  
 
 
Gentili Genitori,  
come disposto dal Regolamento UE 2016/679 (GDPR) artt. 13-14 e dal D.lgs. 196/2003 modificato dal D.lgs. 
101/2018, con la presente informativa si forniscono le informazioni sulla gestione dei dati personali. Gli 
Interessati devono prenderne adeguata visione e possono chiedere ulteriori informazioni presso gli uffici del 
titolare del trattamento.  
Il Decreto ministeriale 28 luglio 2016 n.162 sul trattamento dei dati sensibili idonei a rilevare lo stato di disabilità 
degli alunni censiti in Anagrafe Nazionale degli studenti, ha previsto la creazione di una partizione separata per 
la gestione dei dati relativi a tali alunni frequentanti le scuole statali, ad accesso esclusivo del Dirigente 
Scolastico o di un suo delegato (utente scuola). Altri accessi ai dati strettamente necessari sono anche possibili 
da parte degli Uffici Scolastici Regionali o dei componenti del Gruppo di Lavoro Operativo per l'Inclusione (GLO). 
La scuola dovrà gestire le funzionalità del sistema centralizzato finalizzate al trattamento delle informazioni 
relative alle certificazioni della disabilità, alle diagnosi funzionali, al profilo dinamico funzionale e al Piano 
Educativo Individualizzato, necessarie per l’assegnazione del personale docente di sostegno. Tutti i documenti, 
prima di essere caricati nel fascicolo, saranno oggetto di anonimizzazione con la rimozione di qualunque dato 
anagrafico che possa consentire di associare il documento all’alunno cui si riferisce.  
 

Finalità L’introduzione di nuove funzioni nel Sistema Informativo del MIUR (SIDI) ha 
lo scopo di migliorare la gestione delle informazioni degli alunni disabili, col 
fine di favorire il costante miglioramento dell'inclusione scolastica mediante 
l'assegnazione del personale docente di sostegno. Tali funzioni consentono 
alle scuole di creare, per ciascun allievo con disabilità, un fascicolo 
accessibile agli Uffici Scolastici Regionali che necessitano di tali 
informazioni per la formazione degli organici dei docenti di sostegno. 
Nuove possibilità di accesso sono previste per i componenti del GLO. 

Anonimizzazione Per garantire la tutela degli interessati, tutti i documenti ed i certificati 
caricati sulla piattaforma sono oggetto di anonimizzazione con la rimozione 
di qualunque dato identificativo che possa consentire di associare il 
documento all’alunno cui si riferisce. 

Sicurezza La partizione dedicata agli studenti con disabilità è separata da tutti gli altri 
dati presenti nell'Anagrafe Nazionale degli Studenti per garantire il 
maggiore livello di protezione che questi dati richiedono. Il MIUR e le 
Agenzie cui è affidata la gestione del sistema informativo SIDI garantiscono 
che le misure tecniche ed organizzative adottate sono in linea con lo stato 
delle conoscenze attuali e comunque adeguate a garantire la protezione 
dei dati contenuti nel fascicolo. 
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Modalità di trattamento Il trattamento dei dati in relazione all’utilizzo dell’ANS è improntato ai 
principi di correttezza, liceità, trasparenza e di tutela della riservatezza dei 
diritti. 

Chi può accedere ai dati L’accesso e l’utilizzo dell’applicazione è riservato esclusivamente al 
Dirigente Scolastico o ad un delegato con profilo espressamente abilitato. I 
Gruppi di Lavoro degli Uffici Scolastici Territoriali per l’integrazione 
scolastica (previsti dall’art.5 della L. 104/92) accedono in sola visione ai 
documenti privi di dati personali per esprimere parere motivato sulle ore di 
sostegno richieste sul singolo caso. Le Direzioni Generali accedono, in sola 
visualizzazione, ai dati di sintesi presenti nell’ANS. Nuove possibilità di 
accesso sono previste per i componenti del GLO per consentire la 
redazione del PEI. 

Trasferimento e tempo di 
conservazione 

L’accesso al fascicolo in caso di trasferimento dell’allievo ad altra scuola o 
nei passaggi di grado è opzionale ed occorre la sua autorizzazione. Se 
autorizza il trasferimento del fascicolo, una volta avvenuto, i dati non 
saranno più visibili alla scuola di provenienza. I dati saranno cancellati 
definitivamente, in modo sicuro ed irreversibile, al momento 
dell’interruzione della frequenza.  

Titolari del trattamento Sono titolari del trattamento il MIUR con sede in Roma viale Trastevere 
76/a e l’Istituzione scolastica nell’ambito delle rispettive competenze, 
secondo quanto previsto dalle disposizioni normative vigenti. 

Responsabile Protezione dati Il Responsabile della Protezione dei Dati è Vargiu Scuola Srl – 
sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio Vargiu, tel. 070271526, e-mail: 
dpo@vargiuscuola.it;  

Responsabili del trattamento 
 

Responsabili del trattamento dei dati che confluiscono nell’ANS è Società 
Generale d’Informatica S.P.A. (Sogei) quale agenzia affidataria dei servizi 
di gestione e sviluppo applicativo del sistema informativo del Ministero 
dell’Istruzione 

Natura del conferimento dei 
dati 
 

Il conferimento è obbligatorio per definire i procedimenti connessi con 
l’assegnazione delle ore di sostegno. 
È facoltativa l’autorizzazione al trattamento dei dati da parte di altra scuola. 
In caso contrario il fascicolo non sarà consultabile dalla scuola di 
passaggio/trasferimento. 

Diritti degli interessati Gli interessati possono esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti 
dall’art. 7 del D.Lgs.196/2003. 

 
Si richiede ai Genitori /Tutori dei minori di restituire l’allegato modulo di consenso informato alla scuola 
si ringrazia per la semprefattiva collaborazione. 
 
La scuola è a disposizione nel caso siano necessarie ulteriori informazioni e/o precisazioni 
Cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. Francesco Panico 

Firma digitale ai sensi del CAD  
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Informativa ex artt. 13 e 14 del Regolamento Europeo 2016/679 per lo scambio di dati relativi alla 
situazione vaccinale 

 

Come è noto, il “Decreto Vaccini” (D.L. 73/2017 convertito con Legge 119/2017) prevede che il sistema 
scolastico, statale e paritario, i servizi educativi per l’infanzia nonché i centri di formazione professionale 
regionali, attivino un canale di comunicazione con le Aziende Sanitarie Locali competenti al fine di assicurare 
l’applicazione della normativa in materia di assolvimento degli obblighi vaccinali da parte degli studenti fino al 
compimento del diciassettesimo anno di età. 

A tale fine il Ministero dell’Istruzione, Università e Ricerca, di concerto con il Ministero della Salute, hanno 
emesso in data 27 Febbraio 2018 un documento recante ”Indicazioni operative per l’attuazione dell’articolo 18-
ter del D.L. 148/2017 convertito con modificazioni dalla L. 172/2017, e per l’attuazione dell’articolo 3 del D.L. 
73/2017 convertito con modificazioni dalla L. 119/2017, per gli anni scolastici/calendari annuali 2017/18 e 
2018/19” su cui il Garante Privacy ha espresso parere favorevole in data 22 febbraio 2018.  

Di seguito vengono fornite le informazioni relative alla procedura adottata dall’Istituto Comprensivo “C. Melone” 
per lo scambio di informazioni sullo stato vaccinale dei propri alunni con età compresa fra zero e 16 anni 
conforme alle linee guida impartite dal Ministero dell’Istruzione.  

 

1. Titolare del trattamento 

Il Titolare del trattamento è: Istituto Comprensivo “C. Melone” sito in Ladispoli (RM) alla piazza Falcone, n. 2 – 
CAP: 00055, Tel 0699231600 – E-Mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it, 
rappresentato dal Dirigente scolastico pro tempore Prof. Francesco Panico; 

2. Responsabile Protezione Dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati è Vargiu Scuola Srl – sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio 
Vargiu, tel. 070271526, e-mail: dpo@vargiuscuola.it;  

3. Dati trattati 

I dati personali trattati sono quelli inerenti allo stato vaccinale degli alunni minori di anni 16 frequentanti l’Istituto 
Comprensivo “C. Melone” secondo quanto disposto dal D.L. 73/2017 convertito con Legge 119/2017. In 
particolare, saranno oggetto di trattamento le seguenti informazioni: 
1. COGNOME E NOME 
2. DATA DI NASCITA 
3. COMUNE DI NASCITA (se straniero, il Paese di origine) 
4. SESSO 
5. CODICE FISCALE 
6. STATO VACCINALE (con rilevazione di una delle seguenti condizioni: “in regola con gli obblighi vaccinali”, 
“non in regola con gli obblighi vaccinali”, “non ricade nelle condizioni di esonero, omissione o differimento”, “non 
ha presentato formale richiesta di vaccinazione”). 
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4. Base legale e finalità 

I trattamenti operati sono necessari all’esecuzione di propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi 
all'esercizio dei propri pubblici poteri nel rispetto di un obbligo imposto dalla legge. 
 

5. Scambio di informazioni con le aziende sanitarie 

Ai fini di effettuare le verifiche sul loro stato vaccinale, gli elenchi degli alunni iscritti che non abbiano ancora 
compiuto il diciassettesimo anno (età inferiore a 16 anni e 364 giorni) verrà comunicato alle Aziende Sanitarie 
competenti. Al termine delle verifiche effettuate le Aziende sanitarie provvederanno a comunicare all’istituto 
scolastico gli alunni non in regola con gli obblighi vaccinali che a loro volta informeranno i genitori/tutori/soggetti 
affidatari della posizione in riferimento agli obblighi vaccinali con l’invito ad una sua regolarizzazione.  
 

6. Richiesta di informazioni alle famiglie 

Secondo quanto stabilito dall’art. 3 bis del D.L. 73/2017, nel caso in cui dallo scambio di informazioni con le 
aziende sanitarie risultasse qualche inadempimento, le scuole invitano i genitori degli alunni che non risultano 
in regola con gli obblighi vaccinali a depositare la documentazione comprovante l'effettuazione delle 
vaccinazioni ovvero l'esonero, l'omissione o il differimento delle stesse o la presentazione della formale richiesta 
di vaccinazione all'azienda sanitaria locale territorialmente competente. La documentazione ricevuta dalla 
scuola o la comunicazione dell'eventuale mancato deposito deve poi essere comunicata alla medesima azienda 
sanitaria locale.  

7. Conseguenze della verifica 

Secondo quanto disposto dalla normativa vigente non potranno frequentare le scuole d’infanzia gli alunni non 
in regola con gli obblighi vaccinali. Per gli altri gradi di istruzione la regolarità della posizione vaccinale non 
costituisce requisito di accesso alla scuola 

Ulteriori conseguenze sono previste dalla legge con la convocazione dei genitori esercenti la responsabilità 
genitoriale, i tutori o i soggetti affidatari da parte dell'azienda sanitaria locale territorialmente competente per un 
colloquio al fine di fornire ulteriori informazioni sulle vaccinazioni e di sollecitarne l'effettuazione. La mancata 
effettuazione delle vaccinazioni obbligatorie entro i termini previsti dalla legge comporta la contestazione e 
l'irrogazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da parte degli organi competenti in base alla normativa 
delle regioni o delle province autonome. 
 

8. Carattere obbligatorio o facoltativo del conferimento dei dati personali 

I dati personali oggetto di comunicazione alle aziende sanitarie sono già in possesso dell’istituto e la loro 
comunicazione avviene in assolvimento di un obbligo di legge. Non è richiesto il consenso degli interessati per 
i trattamenti operati.  
 

9. Diritti dell’interessato 

Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la rettifica o la 
cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e 
ss. del RGPD) nei casi consentiti dalla legge. L'apposita istanza può essere presentata contattando il titolare 
del trattamento o il responsabile protezione dati indicati ai punti 1 e 2 della presente informativa.  
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Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresì, il diritto di proporre reclamo al Garante quale autorità 
di controllo secondo le procedure previste. 
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Informativa sul trattamento dei dati personali 

Partecipazione ai giochi sportivi studenteschi 

(Art. 13 del Regolamento UE 2016/679, “GDPR”) 

L’Istituto  Comprensivo “C. Melone” informa  che tutti i dati personali degli alunni  che parteciperanno  

alle manifestazioni dei Campionati  Studenteschi  saranno trattati  allo scopo di realizzare le funzioni 

istituzionali  di svolgimento delle manifestazioni. Sottoscrivendo la presente informativa, il genitore/tutore 

dichiara di aver letto e compreso la seguente informazione, redatta ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 

2016/679, da ora in poi “GDPR”. 

1.   Titolare del trattamento: Titolare del trattamento dei dati è il Ministero dell’Istruzione, con sede in Roma 

presso Viale di Trastevere, n. 76/a, 00153 Roma, Direzione generale per lo studente, l’inclusione e 

l’orientamento scolastico e-mail: dgsip.segreteria@istruzione.it, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i 

diritti degli interessati. Il Responsabile per la protezione dei dati personali (DPO) del Ministero dell’Istruzione è 

stato individuato con D.M. 54 del 3 luglio 2020 nella Dott.ssa Antonietta D'Amato - Dirigente presso Uffici di 

diretta collaborazione del Ministro. E-mail: rpd@istruzione.it. 

2.   Contitolare del trattamento: contitolare del trattamento dei dati è l’istituto Istituto Comprensivo “C. 

Melone” sito in Ladispoli (RM) alla piazza Falcone, n. 2 – CAP: 00055, Tel 0699231600 – E-Mail: 

rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it, rappresentato dal Dirigente scolastico pro 

tempore Prof. Francesco Panico. Il Responsabile della Protezione dei Dati è Vargiu Scuola Srl – sito: vargiuscuola.it, 

referente Ing. Antonio Vargiu, tel. 070271526, e-mail: dpo@vargiuscuola.it;  

3.   Base giuridica e finalità del trattamento: La base giuridica del trattamento è da rinvenirsi nell’ambito 

dell’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri, ai sensi 

dell’articolo 6, lett. e) nonché nell’esplicita manifestazione di consenso degli interessati o di chi ne esercita la 

responsabilità genitoriale. 

4. Modalità del trattamento:  I dati personali da Voi forniti formeranno oggetto di operazioni di trattamento nel 

rispetto della normativa sopracitata e degli obblighi di riservatezza cui è ispirata l'attività dell’Istituto Scolastico. 

Tali dati verranno trattati sia con strumenti informatici sia su supporti cartacei sia su ogni altro tipo di supporto 

idoneo, nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal GDPR. 

5. Tipologia di dati trattati: per la partecipazione ai giochi studenteschi saranno trattati i seguenti dati 

personali: 

A)    dati anagrafici e identificativi (nome e cognome, codice fiscale, sesso, data  nascita);  
B)     dati relativi allo stato di salute (limitatamente alla idoneità allo svolgimento dell’attività sportiva) 
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6. Obbligatorietà del conferimento: Il conferimento dei dati trattati per le finalità sopra indicate è facoltativo, 

esplicito e volontario, tuttavia l'eventuale rifiuto di conferirli comporterà l'impossibilità di aderire al Progetto 

“Campionati Studenteschi”.. 

7. Ambito di  comunicazione dei dati: I Suoi dati personali, esclusi quelli sensibili, saranno comunicati a 

tutte le scuole a mezzo e-mail e pubblicati sui siti degli Uffici Scolastici Regionale e Provinciali e su quelli 

delle scuole coinvolte. Le eventuali riprese audio-video-fotografiche degli eventi sportivi potranno essere 

oggetto di diffusione attraverso i media per le finalità di promozione delle manifestazioni. I dati saranno 

comunicati anche alle Federazioni Sportive legate alle finalità del progetto. 

8. Periodo di conservazione dei dati: I dati personali verranno conservati non oltre il periodo necessario 

all’assolvimento degli obblighi di legge in capo al Titolare. 

9. Trasferimento di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali:  Non è previsto 

nessun trasferimento dei dati personali verso Paesi ExtraUE. 

10. Esistenza di processi decisionali automatizzati:  Non vengono eseguiti trattamenti automatizzati o di 

profilazione dei dati personali conferiti. 

11. Diritti dell’interessato:In qualunque momento potrà conoscere i dati che La riguardano, sapere come 

sono stati acquisiti, verificare se sono esatti, completi, aggiornati e ben custoditi. Lei, in qualità d’interessato, 

ha il diritto di ricevere i dati che La riguardano in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo 

automatico. Ha anche il diritto di revocare il consenso eventualmente prestato relativamente al trattamento dei 

Suoi dati in qualsiasi momento ed opporsi in tutto od in parte, all’utilizzo degli stessi e  di propo rre reclamo al 

Garante per la protezione dei dati personali. Tali diritti possono essere esercitati attraverso specifica istanza 

da indirizzare tramite raccomandata – o PEC - al Titolare del trattamento. 

 

Il Titolare del Trattamento 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Francesco Panico 

(Firmato digitalmente) 
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Informativa sul trattamento dei dati personali per l'utilizzo di Google Workspace for Education 

 

Gentili genitori, studenti e personale scolastico, 

Con questa informativa desideriamo illustrarvi in modo chiaro e dettagliato come il nostro Istituto utilizza e 

protegge i dati personali nel contesto della piattaforma Google Workspace for Education, che abbiamo adottato 

per innovare e potenziare la nostra attività didattica. 

La nostra scelta di Google Workspace for Education 

La piattaforma che utilizziamo è un ambiente digitale sicuro e controllato, specificamente progettato per le 

scuole. A differenza degli account Google personali, in Google Workspace for Education non viene mostrata 

pubblicità e i dati non vengono utilizzati per scopi commerciali. Inoltre, e questo è un aspetto fondamentale, la 

proprietà dei dati rimane sempre in capo alla nostra istituzione scolastica. 

L'ambiente di lavoro che mettiamo a disposizione si compone di diversi strumenti. Innanzitutto, ci sono i servizi 

principali come Gmail per la comunicazione, Drive per conservare e condividere documenti, Classroom per 

gestire le classi virtuali, Meet per le videolezioni, e Calendar per organizzare le attività. Questi strumenti 

costituiscono il nucleo fondamentale della piattaforma e sono essenziali per l'attività didattica. 

Accanto a questi, utilizziamo anche alcuni servizi aggiuntivi di Google, come Maps, Earth, Arts and Culture e 

Traduttore, che arricchiscono l'esperienza didattica offrendo opportunità di apprendimento innovative. Abbiamo 

inoltre selezionato alcune applicazioni educative di terze parti, accuratamente valutate, che si integrano con 

la piattaforma per supportare l'insegnamento di specifiche materie o attività. 

Gli account e il loro utilizzo 

Ad ogni utente viene assegnato un account personale nel formato nomecognome@icmelone.edu.it. Questo 

account è strettamente personale e deve essere utilizzato esclusivamente per le attività scolastiche. È 

fondamentale non cedere mai le proprie credenziali ad altri e utilizzare l'account in modo responsabile, 

ricordando che la scuola può monitorare le attività per garantire la sicurezza di tutti gli utenti. 

Come trattiamo i dati personali 

Nel gestire la piattaforma, raccogliamo solo i dati strettamente necessari: le informazioni di base come nome e 

cognome, l'indirizzo e-mail istituzionale e i dati relativi all'utilizzo della piattaforma. Tutti questi dati vengono 

trattati esclusivamente per consentire lo svolgimento dell'attività didattica, la comunicazione istituzionale e la 

collaborazione tra studenti e docenti. 

Base legale del trattamento e consenso degli interessati 

Il trattamento dei dati avviene sulla base dell'interesse pubblico, in quanto necessario per l'esecuzione del 

compito istituzionale della scuola. Questo è vero sia per i servizi principali che per i servizi aggiuntivi e di terze 

parti. Tuttavia, i servizi aggiuntivi, pur avendo la base legale del trattamento nell’interesse pubblico, potranno 

essere usati dagli studenti minorenni a condizione che i relativi genitori non ne proibiscano l’uso. Per esprimere 

l’opposizione all’uso dei servizi aggiuntivi e delle app di terze parti i genitori dovranno presentare l’apposito 

modulo predisposto dalla scuola. 
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La protezione dei dati 

Sebbene i dati possano essere trasferiti negli Stati Uniti, la loro protezione è garantita dall'adesione di Google 

all'EU-US Data Privacy Framework, che assicura standard di protezione equivalenti a quelli europei. Inoltre, 

vengono applicate rigorose misure di sicurezza: i dati sono crittografati, gli accessi sono controllati, le attività 

sono monitorate e vengono effettuati backup regolari. 

I vostri diritti 

Come interessati al trattamento, avete diversi diritti che potete esercitare in qualsiasi momento: potete accedere 

ai vostri dati, chiederne la rettifica se inesatti, e in alcuni casi potete chiederne la cancellazione o la limitazione 

del trattamento. Potete anche opporvi al trattamento e richiedere la portabilità dei vostri dati. 

Per esercitare questi diritti o per qualsiasi domanda sul trattamento dei vostri dati, potete contattare la scuola 

all'indirizzo e-mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it o il nostro Responsabile della 

Protezione dei Vargiu Scuola Srl – sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio Vargiu, tel. 070271526, e-mail: 

dpo@vargiuscuola.it. Se ritenete che i vostri diritti non siano stati rispettati, potete anche presentare un reclamo 

al Garante per la protezione dei dati personali. 

Conservazione e aggiornamenti 

I dati vengono conservati per la durata del percorso scolastico. Quando un utente lascia l'istituto, il suo account 

viene disattivato, ma prima della disattivazione è possibile richiedere l'esportazione dei propri dati. 

Questa informativa potrà essere aggiornata per riflettere eventuali modifiche normative o dei servizi. Vi terremo 

informati di ogni modifica sostanziale. 

Per approfondimenti, potete consultare la documentazione completa sui termini di servizio e la privacy di Google 

Workspace for Education, disponibile sul sito di Google. 
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Informativa per il trattamento dei dati personali 
VIAGGI DI ISTRUZIONE, USCITE DIDATTICHE E VISITE GUIDATE 

ex art. 13 Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 
 

 
Gentile Signore/a, 
La vigente normativa sul trattamento dei dati personali impone l’osservanza di severe regole a protezione di tutti 
i dati personali per qualunque trattamento operato. In ottemperanza a tale normativa con la presente 
desideriamo informarla riguardo il trattamento dei dati personali che questo Istituto necessita effettuare al fine 
di erogare il servizio relativo alla organizzazione di gite e viaggi di istruzione. Secondo le disposizioni del 
Regolamento Europeo 2016/679, nel seguito indicato sinteticamente come GDPR, tale trattamento sarà 
improntato ai principi di liceità, correttezza e trasparenza ed effettuato attraverso l’adozione di misure tecniche 
ed organizzative opportunamente indicate al fine di garantire ai suoi dati di riservatezza, correttezza ed integrità 
e a lei il pieno esercizio dei suoi diritti. Pertanto ai sensi dell'art.13 del Regolamento 2016/679, Vi forniamo le 
seguenti informazioni: 
 
1. Titolare del trattamento dei dati 
Il Titolare del trattamento è: Istituto Comprensivo “C. Melone” sito in Ladispoli (RM) alla piazza Falcone, n. 2 – 
CAP: 00055, Tel 0699231600 – E-Mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it, 
rappresentato dal Dirigente scolastico pro tempore Prof. Francesco Panico; 
 
2. Responsabile della protezione dei dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati è Vargiu Scuola Srl – sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio 
Vargiu, tel. 070271526, e-mail: dpo@vargiuscuola.it;  

 
3. Dati trattati 
I dati personali oggetto di trattamento sono quelli necessari per la gestione di gite e viaggi di istruzione degli 
alunni rientranti nelle seguenti categorie di dati: 

- Dati personali comuni: come, ad esempio, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale o, se 
necessario, recapiti e-mail e telefonici dei genitori 

- Dati sensibili (particolari ex art. 9 GDPR): relativi alla salute e alle convinzioni filosofiche o il credo 
religioso (trattati solo se necessario e al fine, ad esempio, di predisporre l’erogazione dei pasti) 

 
4. Finalità del trattamento e base giuridica 
Tutti i dati di natura personale indicati al punto precedente saranno trattati sulla base di disposizioni europee, 
norme legislative e regolamentari, nonché in base al regolamento dell’istituto scolastico, per l’espletamento di 
attività istituzionali nonché amministrative. Benchè le gite ed i viaggi di istruzione avvengono nell’ambito 
dell’attività istituzionale della scuola, per partecipare a tali attività richiediamo l’esplicita autorizzazione da parte 
sua (soggetto interessato) ed il suo consenso al trattamento dei dati personali costituisce la base giuridica per 
la liceità del trattamento. I dati personali definiti come categorie particolari di dati personali dall’art. 9 del GDPR 
saranno trattati esclusivamente, ai sensi dell’art. 9 comma 2 lettere b) e g), per assolvere obblighi ed esercitare 
diritti specifici del titolare o dell’interessato in materia di diritto del lavoro e della sicurezza sociale e protezione 
sociale nonché per motivi di interesse pubblico. 
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5. Obbligatorietà del conferimento 
Il conferimento dei dati richiesti ed il conseguente trattamento è facoltativo ma l’eventuale negazione del 
consenso al trattamento comporta l’impossibilità a partecipare alla gita o al viaggio di istruzione. 
 
6. Provenienza dei dati 
I dati personali dell’alunno destinatario e dei familiari vengono acquisiti direttamente dall’alunno stesso o dai 
genitori/tutori. 
 
7. Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali avverrà con strumenti sia cartacei che elettronici, nel rispetto di adeguate misure 
di sicurezza, così come previsto dal Regolamento Europeo, ad opera di soggetti appositamente autorizzati al 
trattamento dei dati dall’Istituto scolastico. 
 
8. tempi di conservazione 
I dati saranno conservati presso gli archivi del Titolare per il tempo necessario all’espletamento di tutti gli 
adempimenti di legge e per il perseguimento degli scopi per i quali sono stati raccolti. 
 
9. Soggetti titolati al trattamento per conto del Titolare 
I dati personali degli studenti, compresi quelli di natura sensibile se necessario, saranno trattati dai dipendenti 
del Titolare nella loro qualità di incaricati autorizzati al trattamento. Ove richiesto e necessario per 
l’organizzazione della gita o del viaggio di istruzione, i dati personali saranno comunicati ad agenzie di viaggio 
e/o strutture alberghiere e/o ferrovie dello stato e/o musei e/o enti ed associazioni. Tali dati verranno trattati 
esclusivamente per la suddetta attività e non saranno comunicati ad altri soggetti, né saranno oggetto di 
diffusione. 
 
10. Trasferimento di dati personali 
I Dati Personali non sono di norma oggetto di trasferimento verso Paesi terzi od organizzazioni internazionali. 
Tuttavia, qualora ciò dovesse rendersi necessario (anche nell’ambito dell’uso di servizi forniti alla Scuola da 
soggetti terzi), l’eventuale trasferimento avverrà in conformità ai requisiti prescritti dalla normativa europea e 
quindi in presenza di condizioni tali da assicurare un livello di protezione dei Dati Personali conforme a quello 
richiesto dal GDPR (come, ad esempio, in forza di clausole contrattuali standard, decisioni di adeguatezza, 
etc.). 
 
11. Diritti dell’interessato 
Al Titolare del trattamento l’interessato potrà rivolgersi, per far valere i propri diritti, così come previsto dagli 
articoli 15-22 e 77 del Regolamento Europeo 2016/679, ed ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o 
meno di dati personali che lo riguardano. 
L’interessato ha sempre il diritto di esercitare la richiesta di accesso e di rettifica dei suoi dati personali ed ove 
applicabile ha il diritto a richiedere l’oblio, la limitazione del trattamento nonché la revoca del consenso, se 
richiesto. 
L’interessato potrà esercitare tutti i diritti contattando il Titolare del trattamento o il Responsabile della Protezione 
dei dati agli indirizzi sopra indicati. 
L’interessato ha inoltre diritto di proporre reclamo all’Autorità di controllo dello Stato di residenza (Garante 
Privacy). 
 

Il Dirigente Scolastico 
(firmato digitalmente ai sensi del CAD) 
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INFORMATIVA PRIVACY PER ALUNNI, FAMIGLIE E TUTORI 

Articoli 13 e 14 Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) 

 
Prima che Lei ci fornisca i dati personali che La riguardano, in applicazione dell'art. 13 del Regolamento UE 
2016/679 (G.D.P.R.), è opportuno che prenda visione di una serie di informazioni che La possono aiutare a 
comprendere le motivazioni per le quali i Suoi dati verranno trattati e quali sono i diritti che potrà esercitare rispetto 
a questo trattamento. 

Si precisa che l'Istituto ha già prodotto e pubblicato nella sezione privacy del sito web istituzionale un'informativa 
completa e particolareggiata sul trattamento dei dati personali, alla quale si rimanda per ogni dettaglio. La presente 
informativa semplificata fornisce le informazioni essenziali in forma sintetica per una più agevole e immediata 
comprensione. 

Perché i miei dati personali vengono trattati? 

I dati personali degli alunni e delle famiglie sono trattati per garantire: 
- La gestione delle attività didattiche e amministrative; 
- L’inclusione scolastica (ad esempio per alunni con BES, DSA o disabilità); 
- La comunicazione tra scuola e famiglie per finalità istituzionali; 
- L’adempimento di obblighi di legge o regolamentari. 

Quali dati verranno trattati? 
Saranno trattati: 

- Dati comuni: Nome, cognome, data di nascita, codice fiscale, residenza, contatti, carriera scolastica; 

- Dati particolari: Informazioni su salute, intolleranze alimentari, stato vaccinale, religione (es. scelta di avvalersi o 
meno dell’insegnamento della religione cattolica); 

- Dati giudiziari: Solo se strettamente necessari e nei limiti consentiti dalla legge. 

Come saranno trattati i miei dati? 

I dati saranno trattati in modo lecito, corretto e trasparente, sia su supporto cartaceo che elettronico, e protetti da 
misure di sicurezza adeguate. 

Chi utilizzerà i miei dati personali? 

- Personale interno: Dirigente scolastico, DSGA, docenti, personale amministrativo e tecnico, componenti degli 
organi collegiali. 

- Soggetti esterni: Enti pubblici (es. ASL, INAIL), fornitori di servizi (registro elettronico, piattaforme digitali), esperti 
esterni coinvolti per specifiche finalità didattiche. 

I miei dati saranno comunicati a terzi? 

Sì, esclusivamente nei casi previsti dalla normativa o per obblighi istituzionali. Ad esempio, potranno essere 
comunicati a: 
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- Altre istituzioni scolastiche in caso di trasferimento; 
- Enti locali per servizi come trasporto o mensa; 
- ASL per questioni sanitarie o obblighi vaccinali 
 
Saranno diffuse immagini o video degli alunni? 

La scuola potrà trattare immagini e video degli alunni per documentare attività scolastiche o promuovere iniziative 
istituzionali, nel rispetto delle normative vigenti e solo previa autorizzazione, quando richiesta. 

Per quanto tempo saranno conservati i dati? 

I dati saranno conservati per il periodo necessario a conseguire le finalità istituzionali e in conformità alle norme di 
legge sulla conservazione documentale. 

Quali sono i miei diritti? 

In qualità di interessato, puoi: 
- Accedere ai tuoi dati; 
- Richiedere la rettifica o la cancellazione dei dati, se applicabile; 
- Opporsi al trattamento o richiederne la limitazione; 
- Presentare reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali. 

Chi è il titolare del trattamento? 

Il Titolare del trattamento è: Istituto Comprensivo “C. Melone” sito in Ladispoli (RM) alla piazza Falcone, n. 2 – CAP: 

00055, Tel 0699231600 – E-Mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it, rappresentato dal 

Dirigente scolastico pro tempore Prof. Francesco Panico; 

Chi è il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD)? 

Il Responsabile della Protezione dei Dati è Vargiu Scuola Srl – sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio Vargiu, 

tel. 070271526, e-mail: dpo@vargiuscuola.it;  

 

Cosa accade se non fornisco i miei dati? 

Il conferimento dei dati personali necessari per finalità istituzionali è obbligatorio. L’eventuale rifiuto potrebbe 
impedire l’espletamento delle attività scolastiche e amministrative. 
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INFORMATIVA PRIVACY PER L'UTILIZZO DEL REGISTRO ELETTRONICO 
ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 

Il Registro Elettronico è uno strumento informatico che ha sostituito i tradizionali registri cartacei in 
ottemperanza alle disposizioni del D.L. 6 luglio 2012 n. 95, convertito dalla legge 7 agosto 2012 n. 135. Si 
tratta di un software che permette di gestire in modo integrato: 

• Il registro di classe, per documentare le attività didattiche quotidiane, le presenze degli studenti e le 
comunicazioni scuola-famiglia 

• Il registro dei docenti, per la registrazione delle valutazioni e delle attività svolte 
• Le pagelle e i documenti di valutazione 
• Le comunicazioni tra scuola e famiglie 

Il Registro Elettronico è accessibile tramite dispositivi digitali (computer, tablet, smartphone) collegati a 
Internet, attraverso credenziali personali o mediante SPID/CIE. Il suo utilizzo è finalizzato alla 
dematerializzazione delle procedure, allo snellimento delle attività amministrative e a garantire la massima 
trasparenza nella comunicazione tra scuola e famiglie. 

L'accesso al Registro è differenziato in base al ruolo dell'utente (dirigente, docente, genitore, studente) e ogni 
categoria di utenti può visualizzare esclusivamente i dati pertinenti al proprio ruolo, nel pieno rispetto della 
normativa sulla privacy. 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO 

Il Titolare del trattamento è: Istituto Comprensivo “C. Melone” sito in Ladispoli (RM) alla piazza Falcone, n. 2 – 
CAP: 00055, Tel 0699231600 – E-Mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it, 
rappresentato dal Dirigente scolastico pro tempore Prof. Francesco Panico; 

RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI 

Il Responsabile della Protezione dei Dati è Vargiu Scuola Srl – sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio 
Vargiu, tel. 070271526, e-mail: dpo@vargiuscuola.it;  

RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO 
Il fornitore del software del Registro Elettronico Axios Italia Service Srl. Via E. Filiberto 190 - 00185 Copyright 
© 2025 (2021) - AXIOS ITALIA SERVICE S.r.l. | 06331261005 - Tutti i diritti riservati, è stato nominato 
Responsabile del trattamento dei dati ai sensi dell'art. 28 del GDPR. 

FINALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati personali attraverso il Registro Elettronico è finalizzato a: 

• Gestione delle attività didattiche e del rapporto scuola-famiglia 
• Registrazione delle presenze, assenze, giustificazioni e ritardi 
• Registrazione delle valutazioni e dei giudizi 
• Comunicazioni scuola-famiglia 
• Documentazione dell'attività didattica 
• Dematerializzazione delle procedure amministrative 
• Gestione delle attività di scrutinio 
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BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati personali è basato su: 

• Adempimento di obblighi di legge (D.L. 95/2012, convertito dalla L. 135/2012) 
• Esecuzione di un compito di interesse pubblico 
• Decreto Legislativo 82/2005 (Codice dell'Amministrazione Digitale) 

CATEGORIE DI DATI TRATTATI 

• Dati anagrafici di alunni, genitori e docenti 
• Dati relativi alle presenze/assenze degli alunni 
• Valutazioni e giudizi 
• Note disciplinari 
• Dati relativi all'andamento didattico 
• Eventuali annotazioni riservate per particolari situazioni degli alunni 

MODALITÀ DI TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati avviene mediante strumenti informatici, nel rispetto delle norme in materia di protezione 
dei dati personali. Sono implementate specifiche misure di sicurezza per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti 
o non corretti ed accessi non autorizzati. 

PERIODO DI CONSERVAZIONE 
I dati verranno conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale 
degli atti e per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità per cui sono 
raccolti. 

ACCESSO AI DATI 
L'accesso ai dati del Registro Elettronico è riservato a: 

• Dirigente Scolastico 
• Docenti, per le classi e gli alunni di propria competenza 
• Personale di segreteria autorizzato 
• Genitori/tutori, limitatamente ai dati dei propri figli 
• Studenti, per i propri dati personali 

Ogni utente accede esclusivamente ai dati di propria pertinenza in base al ruolo ricoperto. 

COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE 
I dati non verranno trasferiti a destinatari residenti in paesi terzi rispetto all'Unione Europea né ad 
organizzazioni internazionali. Non è prevista la diffusione dei dati trattati attraverso il Registro Elettronico. 

DIRITTI DELL'INTERESSATO 
Gli interessati possono esercitare i diritti previsti dagli artt. 15-22 del GDPR, tra cui: 

• Diritto di accesso 
• Diritto di rettifica 
• Diritto alla cancellazione (nei casi previsti) 
• Diritto di limitazione del trattamento 
• Diritto alla portabilità dei dati 
• Diritto di opposizione 
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OBBLIGATORIETÀ DEL CONFERIMENTO DEI DATI 
Il conferimento dei dati è obbligatorio in quanto necessario per l'assolvimento di obblighi di legge e per 
l'erogazione del servizio scolastico. 

PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO 
Non è previsto un processo decisionale automatizzato ai sensi dell'art. 14, par. 2, lettera g) del GDPR. 

MISURE DI SICUREZZA 
Per la protezione dei dati sono adottate le seguenti misure di sicurezza: 

• Autenticazione individuale degli utenti 
• Password complesse con scadenza periodica 
• Limitazione degli accessi in base ai ruoli 
• Protocolli sicuri per la trasmissione dei dati 
• Backup periodici 
• Formazione del personale 
• Nomina degli incaricati del trattamento 

RECLAMI 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali attraverso il Registro Elettronico avvenga in 
violazione di quanto previsto dal GDPR hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei 
dati personali o di adire le opportune sedi giudiziarie. 

MODIFICHE ALL'INFORMATIVA 
La presente informativa può essere soggetta a modifiche e integrazioni, anche in conseguenza di modifiche 
normative. Gli interessati saranno tempestivamente informati di eventuali aggiornamenti. 
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Informativa utilizzo piattaforma Google Workspace for Education per la conduzione delle attività 

scolastiche 

 

Gentili genitori, studenti e personale scolastico 

Il nostro istituto ha attivato i servizi della piattaforma Google Workspace for Education per fornire supporto, 

attraverso le tecnologie info-telematiche, all’attività didattica e alla circolazione di informazioni all’interno 

dell’amministrazione. Con la presente vi forniamo informazioni in merito al trattamento dei vostri dati personali 

che sono operati nella piattaforma cloud adottata dalla scuola, ulteriori a quelle già fornite con le informative 

privacy generali rivolte ad alunni e loro familiari e ai docenti, a cui rimandiamo per tutte le altre informazioni 

riguardanti il trattamento dei dati personali da parte della scuola.  

Google Workspace for Education è costituita da un insieme di servizi che si distinguono in principali ed aggiuntivi 

(vedere paragrafo successivo). Le funzionalità sono molto simili a quelle di un account Gmail di tipo privato, ma 

con una grande differenza: in Google Workspace for Education la proprietà dei dati rimane in capo all’utente (il 

nostro istituto), con maggiori garanzie in tema di protezione dei dati e della privacy. La piattaforma Google 

Workspace for Education non include annunci promozionali e non utilizza i contenuti o i dati degli studenti a fini 

pubblicitari. Ha inoltre un valore fortemente formativo, consentendo agli studenti di imparare a lavorare in modo 

collaborativo e condiviso. 

In accordo con le linee guida del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD), l’Istituto ha creato un dominio 

@icmelone.edu.it associato alla piattaforma Google Workspace for Education. A tutti gli studenti, come anche 

ai docenti, è stato assegnato un account personale gratuito con nome utente e password per accedere alle 

applicazioni della Suite e per lo svolgimento delle attività scolastiche. L’account assegnato, che rimarrà 

disponibile per l’intero percorso scolastico all’interno dell’Istituto, è del tipo nomecognome@icmelone.edu.it.  

(Nel caso di due o più nomi si considererà solo il primo, mentre se sono presenti lettere accentate o apostrofo, 

si scriverà il nome con le corrispondenti lettere prive di accento, senza apostrofo e/o spazi).  

L’account è strettamente personale, pertanto la password dovrà essere accuratamente conservata e mai ceduta 

a terzi. Qualora fosse smarrita è possibile contattare gli amministratori della piattaforma all’indirizzo 

stefaniapascucci@icmelone.edu.it ovvero stefaniapascucci00@gmail.com. 

L’uso della casella e degli altri strumenti forniti dalla scuola è istituzionale per cui è vietato il loro uso per fini 

personali (ad esempio per accedere a Facebook, ai social, ad applicazioni estranee alla scuola o per mandare 

mail personali). Si evidenzia inoltre che il profilo realizzato sarà cancellato quando l’utente (studente o 

dipendente) finirà il proprio percorso in Istituto, con la conseguente perdita di tutti i dati associati. 

I dati sono di proprietà dell’Istituto (e non di Google) e il docente formalmente nominato amministratore del 

servizio potrà gestire gli accessi alle applicazioni attribuendo agli utenti diversi livelli di autonomia a seconda dei 

ruoli e delle funzioni. 

ISTITUTO COMPRENSIVO " C. MELONE " - C.F. 91038360581 C.M. RMIC8DW009 - AQ073OB - Istituto Comprensivo Corrado Melone

Prot. 0009121/U del 28/08/2025 11:32

I.4 - Archivio, accesso, privacy, trasparenza e relazioni con il pubblico

http://www.icmelone.edu.it/
mailto:rmic8dw009@pec.istruzione.it


 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “CORRADO MELONE” 
Piazza Giovanni Falcone, 2 – 00055 Ladispoli (RM) – / 0699231600 

www.icmelone.edu.it - rmic8dw009@istruzione.it - rmic8dw009@pec.istruzione.it 

C.F. 91038360581 - Cod. Mecc. RMAA8DW016 (infanzia) –RMEE8DW01B (primaria) – RMMM8DW01A 

(secondaria di I grado) - Cod. Uff. Fatt. P.A: UFCTQK - Cod. IPA: istsc_rmic8dw009 
 

Anche i docenti e l’altro personale scolastico abilitato hanno un indirizzo dello stesso dominio 

nomecognome@icmelone.edu.it. Si ricorda infine che gli amministratori hanno facoltà di controllare che gli 

utenti utilizzino correttamente il proprio account. In caso di attività anomale, l’account potrà essere bloccato o 

revocato in ogni momento. 

Secondo le disposizioni del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) artt. 13-14 e dal D.lgs. 196/2003 modificato dal 

D.lgs. 101/2018 il trattamento dei dati personali nell’uso della G suite sarà improntato ai principi di liceità e 

trasparenza, a tutela della vostra riservatezza e dei vostri diritti. I dati personali verranno trattati dal personale 

della scuola per la finalità di gestione dell’attività didattica-formativa e di valutazione; In caso di necessità le 

applicazioni di Google workspace potranno essere utilizzate per consentire l’istruzione domiciliare agli alunni 

che per cause di forza maggiore sono impediti di seguire le lezioni in presenza per un ampio intervallo di tempo. 

Gli strumenti telematici attivati potranno essere utilizzati anche per lo svolgimento di attività lavorativa 

amministrativa nella forma di lavoro agile o per facilitare lo svolgimento di qualunque attività del personale o 

degli organi collegiali. Per la tutela dei dati personali trattati le applicazioni adottate ed i dati stessi caricati sulla 

piattaforma dalla scuola sono stati individuati sulla base dei principi di necessità e di minimizzazione stabiliti dal 

GDPR. Analoghi principi dovranno essere applicati da tutti gli utenti nel caricamento di documenti e dati sulla 

medesima piattaforma. Prima di caricare un documento sulla piattaforma valuta quindi l’effettiva necessità dei 

dati personali in esso contenuti anche in relazione alla loro rilevanza (attenzione in particolare ai dati che rivelano 

l'origine razziale od etnica, le convinzioni religiose, filosofiche, le opinioni politiche, l'appartenenza sindacale, 

relativi alla salute o alla vita sessuale). 

Si specifica che il conferimento dei dati richiesti ed il conseguente trattamento sono obbligatori perché necessari 

al perseguimento delle finalità istituzionali proprie della nostra amministrazione ed in presenza di specifiche 

disposizioni di legge che autorizzano il trattamento: l'eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare 

l’impossibilità di fornire all’alunno tutti i servizi necessari per garantire il suo diritto all’istruzione ed alla 

formazione e di impedire comunque all’istituto di svolgere la sua attività nell’interesse pubblico. 

I Servizi principali di Google Workspace for Education ci sono forniti ai sensi del Cloud Data processing 

Addendum in base al quale Google opera nel ruolo di Responsabile del trattamento (Art.4 – Comma 1 – 

Numero 8 - GDPR). 

Cosa è Google Workspace for Education 

Google Workspace for Education mette a disposizione una serie di strumenti integrati nella piattaforma di base 

che vengono definiti “servizi principali” e sono riportati di seguito: 
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che sono utilizzati da decine di milioni di studenti e insegnanti in tutto il mondo.  

La scuola utilizza poi alcuni “servizi aggiuntivi” di Google ed in particolare:  
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Non vengono poi utilizzati dalla scuola alcuni “servizi di terze parti” ossia non erogati da Google ma integrati 

con esso. 

Base giuridica del trattamento 

L'uso della piattaforma Google avviene nell’ambito dell’attività istituzionale della scuola e per l’esecuzione dei 

compiti di interesse pubblico, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. e) del GDPR.  

Consenso per l’uso dei servizi aggiuntivi 

Detto che la base giuridica del trattamento rimane l’interesse pubblico, Google richiede l’acquisizione del 

consenso dei genitori degli alunni con età inferiore ai 18 anni per l’uso dei servizi aggiuntivi. I genitori che 

volessero opporsi all’uso dei servizi aggiuntivi da parte dei propri figli possono inviare una richiesta di blocco dei 

servizi alla casella della scuola e-mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it; utilizzando il 

modulo allo scopo predisposto. In assenza di tale comunicazione gli studenti continueranno ad utilizzare i servizi 

aggiuntivi ai fini dell’esecuzione dei compiti di interesse pubblico. 

Trasferimento di dati personali all’estero e adeguatezza del trattamento 

L’utilizzo dei servizi forniti da Google comporta la possibilità che avvenga il trasferimento al di fuori dell’Unione 

Europea dei dati trattati, anche di natura personale, e questo anche se i dati risiedono principalmente su server 

e datacenter collocati sul territorio europeo. A seguito dell’approvazione da parte della Commissione Europea 

del nuovo accordo sul trasferimento dei dati verso gli Stati Uniti (EU-US Data privacy Framework) e dell’adesione 

di Google LLC a tale accordo, tali trasferimenti avvengono con un livello di protezione adeguato e paragonabile 

a quello garantito in Europa dal GDPR e non necessitano di autorizzazioni specifiche (decisione di adeguatezza 

art. 45 GDPR).  
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Quali informazioni personali raccoglie la scuola tramite Google Workspace for Education? 

Quando crea un account utente, l’amministratore incaricato dalla scuola fornisce a Google informazioni 

strettamente necessarie quali nome, cognome e indirizzo mail assegnato e non ulteriori informazioni quali 

residenza, numero di telefono, e-mail personale o foto. L’amministratore nella configurazione della piattaforma 

si è impegnato per garantire il trattamento della minor quantità possibile di dati personali.  

In che modo Google utilizza queste informazioni per conto della scuola?  

Nei Servizi principali di Google Workspace for Education, Google utilizza le informazioni personali degli utenti 

per fornire, gestire e proteggere i servizi. Google non pubblica annunci pubblicitari nei Servizi principali e non 

utilizza a scopi pubblicitari le informazioni personali raccolte nei Servizi principali. Nei servizi principali di Google 

Workspace for Education non vengono mostrati annunci e le informazioni personali degli studenti non vengono 

utilizzate per creare profili pubblicitari per il targeting 

Google utilizza le informazioni personali degli utenti delle scuole primarie e secondarie per mostrare 

pubblicità mirata? 

No. Per gli utenti di Google Workspace Education delle scuole primarie e secondarie, Google non utilizza alcun 

dato personale (o associato a un account Google Workspace) per mostrare annunci pubblicitari mirati nei Servizi 

principali o in altri Servizi aggiuntivi a cui l'utente ha eseguito l'accesso con un account Google Workspace. 

Gli utenti possono condividere informazioni con altre persone utilizzando l'account Google Workspace 

for Education? 

Non è consentito agli utenti la condivisione dei documenti ed informazioni al di fuori della nostra piattaforma 

Google Workspace a meno che questa non sia necessaria per lo svolgimento di attività programmate ed 

autorizzate dalla scuola (come può avvenire, ad esempio, in programmi di scambi culturali con altre scuole e 

attività similari). 

Per garantire una maggiore tutela dei dati personali dei nostri alunni l’amministratore della piattaforma Google 

ho disabilitato la possibilità di questi di utilizzare la posta elettronica al di fuori del dominio della nostra scuola. Il 

personale scolastico può invece scambiare e-mail con utenti al di fuori del dominio della scuola evitando 

comunque un uso personale e sempre nello svolgimento delle attività scolastiche. 

 

L’utilizzo della piattaforma Google Workspace for Education può portare alla divulgazione delle 

informazioni personali degli utenti? 

Google, responsabile del trattamento per conto della scuola, non fornisce informazioni personali a società, 

organizzazioni e persone che non fanno parte di Google, ad eccezione dei seguenti casi: 

● Interfacciamento con applicazioni esterne. Google può comunicare le informazioni personali a 

società, organizzazioni e persone che non fanno parte di Google, nel caso che Google Workspace for 

Education si interfacci ad applicazioni esterne. 
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● Per l'elaborazione esterna. Google può comunicare le informazioni personali a società affiliate o ad 

altre aziende o persone di fiducia di Google, opportunamente nominati sub-responsabili del trattamento 

affinché li elaborino per conto e in base alle istruzioni di Google e nel rispetto dell'informativa sulla 

privacy di Google Workspace for Education e di eventuali altre misure appropriate relative a riservatezza 

e sicurezza. 

Inoltre, Google condivide pubblicamente e con i propri partner informazioni non personali, ad esempio le 

tendenze di utilizzo dei propri servizi. 

A chi mi rivolgo se ho altre domande e dove posso trovare maggiori informazioni? 

Se hai domande su come utilizziamo gli account Google Workspace for Education o su quali scelte hai a 

disposizione puoi rivolgerti: 

- All’istituto scolastico con una mail all’indirizzo e-mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: 
rmic8dw009@pec.istruzione.it;  

- Al Responsabile Protezione Dati nominato dall’istituto (RPD/DPO) Vargiu Scuola Srl – 
sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio Vargiu, tel. 070271526, e-mail: dpo@vargiuscuola.it 

Di seguito ulteriori informazioni sui trattamenti operati da Google sulla piattaforma: 

- centro sicurezza e privacy https://edu.google.com/why-google/privacy-security/ 
- Informativa sui trattamenti fornita da Google Google Workspace Terms of Service – Google Workspace 
- Informativa sulla privacy di Google Cloud 
- Informazioni sulla conformità di Google agli obblighi legali internazionali in materia di protezione dei dati: 

Cloud Data Processing Addendum | Google Cloud 
 

Diritti dell’interessato e modalità di esercizio 

Nella tua qualità di interessato, hai i diritti di cui all’art. 15 del Regolamento e precisamente i diritti di: 

1. ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che ti riguardano; 

2. ottenere l'indicazione: 

a) dell'origine dei dati personali; 

b) delle finalità e modalità del trattamento; 

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; 

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell'art. 

3, comma 1, GDPR; 

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che 

possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di 

responsabili o incaricati;  

3. ottenere: 

a) l'aggiornamento, la rettifica ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; 

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, 

compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli obblighi in capo al Titolare; 
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c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per 

quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso 

in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente 

sproporzionato rispetto al diritto tutelato; 

 

Diritto di reclamo 

Per eventuali reclami o segnalazioni sulle modalità di trattamento dei dati è buona norma rivolgersi al Titolare 

del trattamento dei dati o al Responsabile protezione Dati. Tuttavia, è possibile inoltrare i propri reclami o le 

proprie segnalazioni all’Autorità responsabile della protezione dei dati, utilizzando gli estremi di contatto 

pertinenti: Garante per la protezione dei dati personali - piazza di Montecitorio n.121 - 00186 ROMA - fax: (+39) 

06.696773785 - telefono: (+39)06.696771 - PEO: garante@gpdp.it - PEC: protocollo@pec.gpdp.it. 
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Informazioni alle famiglie sul trattamento di foto e filmati ritraenti gli alunni 
 
Secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (“Codice in materia di protezione dei dati 
personali”) e del Regolamento Europeo 679/2016 ha già ricevuto le informazioni in merito al trattamento dei dati 
personali suoi e dei suoi figli operati da questo istituto e consultabili anche nella informativa privacy pubblicata 
nel sito web della scuola.  
Nel presente documento vogliamo fornire alle famiglie ulteriori informazioni relativamente ai trattamenti di foto e 
filmati ritraenti gli alunni in diversi contesti che potrebbero essere operati dall’istituto scolastico nello svolgimento 
delle sue attività. 
 

1. Immagini e voce come dati personali 
In via preliminare va precisato che le immagini e la voce sono informazioni che permettono l’identificazione 
diretta della persona interessata e sono pertanto da considerare “dati personali” a tutti gli effetti. I trattamenti di 
tali informazioni sono quindi soggetti alla vigente normativa in materia di protezione dei dati personali 
(Regolamento UE 2016/679 – GDPR e D. Lgs. 196/2003 – Codice Privacy) che stabilisce la necessità di 
individuare una base legale per il trattamento oltre l’obbligo di fornire le informative agli interessati e, se è il caso, 
dell’acquisizione del consenso.  
 

2. Base legittimante il trattamento di foto e filmati 
Secondo quanto disposto dall’art. 2-ter comma1 e comma 3 del codice della privacy la diffusione di dati 
personali da parte di una pubblica amministrazione può avvenire per l’esecuzione di un compito di interesse 
pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri e sempre in presenza di una norma di legge o regolamento 
o da atti amministrativi generali. 
Il considerando 43 del GDPR stabilisce invece che è opportuno che il consenso non costituisca un valido 
presupposto per il trattamento dei dati personali quando il titolare del trattamento è un’autorità pubblica. 
 

3. Foto e video nel contesto didattico 
L’eventuale uso di foto e video nella ordinaria attività didattica o all’interno di progetti specifici stabiliti dal PTOF 
avverrà quindi nell’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri. A 
seconda del progetto e delle attività svolte, le finalità perseguite dall’istituto nel trattamento di foto e video ritraenti 
gli alunni anche, eventualmente, con la condivisione su piattaforma interna o con la pubblicazione di materiale 
nel sito web e nel social network della scuola potranno essere:  

- Pubblicizzare le attività dell’Istituto anche con lo scopo di informare l’utenza e di favorire l’orientamento 
in ingresso ed in itinere 

- Stimolare negli allievi le competenze digitali (riprese video, gestione delle immagini, montaggio di video, 
audio e foto) ma anche la scrittura creativa, la capacità di osservazione e la rappresentazione della 
realtà  

- Trasmettere ai ragazzi la capacità di parlare in pubblico e di strutturare l’autostima apparendo in video 
non solo come “immagini” ma come vettori di contenuti significativi  

- Stimolare il cooperative learning  
- Diffondere una cultura digitale che coinvolga sia i docenti che gli studenti.  

 
 

4. Principi di legittimità, proporzionalità e minimizzazione 
Più in generale la scuola può acquisire e trattare foto ed immagini, ritraenti anche studenti, per il perseguimento 
delle proprie finalità istituzionali ma sempre nel rispetto dei principi di legittimità, proporzionalità e 
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minimizzazione che servono a garantire i diritti degli interessati. In pratica, prima di procedere alla 
pubblicazione di una foto o di un video ritraenti dei minori l’istituto valuterà: 

- Il collegamento della pubblicazione ad una finalità istituzionale perseguita dalla scuola 
- La necessità della pubblicazione per il conseguimento della finalità istituzionale 
- La possibilità di raggiungere le finalità perseguite senza riprendere persone riconoscibili ma facendo 

delle riprese di spalle, da lontano o di parti, quali mani e piedi, che non permettono l’identificazione 
- La possibilità di raggiungere le finalità perseguite usando tecniche di sfocatura o di pixelizzazione che 

rendono irriconoscibili i volti delle persone ritratte 
- La possibilità di raggiungere tali finalità senza riprendere volti in primo piano ma solo gruppi di persone 

Nel caso in cui fosse necessaria la diffusione di materiale video/fotografico ritraente alunni identificabili, la scuola 
provvederà preventivamente ad acquisire il consenso dei medesimi, se ultraquattordicenni, o dei responsabili 
della responsabilità genitoriale, se di età inferiore (vedere punto 8). 
 

5. Comunicazione di foto e filmati 
Nel rispetto dei principi di proporzionalità e minimizzazione la scuola valuterà se per conseguire le proprie finalità 
non sia sufficiente operare delle comunicazioni (uso di una piattaforma riservata o consegna a mano su supporto 
fisico) invece che delle diffusioni (uso del sito web e dei social). L’uso della piattaforma cloud riservata ad alunni, 
famiglie e dipendenti della scuola permette infatti di condividere il materiale video-fotografico in una cerchia di 
persone che, seppur estesa, resta comunque determinata. 
Il materiale video fotografico ritraente gli alunni potrà quindi essere condiviso all’interno di specifici gruppi grazie 
all’uso della piattaforma cloud Google WorkSpace di Google, ovvero Miscrosoft365, ovvero Registro elettronico 
AXIOS, gestita dall’istituto scolastico.  
 

6. Utilizzo del materiale da parte di studenti e genitori 
Gli alunni o i loro genitori potranno scaricare il materiale video-fotografico messo a disposizione dalla scuola su 
piattaforma cloud come illustrato al punto precedente per un uso esclusivamente familiare o amicale. Ciò 
comporta la proibizione della diffusione in Internet o sui canali social del materiale scaricato dalla piattaforma 
scolastica. La responsabilità della diffusione in violazione della normativa vigente non sarà in alcun modo 
addebitabile alla scuola che ha messo a disposizione il materiale ma piuttosto a coloro che faranno la diffusione 
indebita.  
 

7. Informativa 
Gli interessati devono sempre essere informati sui trattamenti dei propri dati personali operati dal titolare. A 
questo scopo è già stata fornita ad alunni e famiglie l’informativa privacy di cui agli artt. 13 e 14 del GDPR cui la 
presente informativa costituisce integrazione relativamente al trattamento di foto e filmati ritraenti gli alunni. 
Ulteriori e specifiche informazioni potranno essere fornite alle famiglie in occasione di specifici trattamenti o 
pubblicazioni.  
 

8. Consenso 
Come detto, al punto 2 la base legale per il trattamento di dati personali da parte di una pubblica amministrazione 
è costituita, di norma, dall’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici 
poteri.  
In considerazione della delicatezza riconosciuta al trattamento di foto e filmati ritraenti gli alunni, la scuola ritiene 
comunque opportuno procedere all’acquisizione del consenso al trattamento da parte degli alunni 
ultraquattordicenni o dai detentori della responsabilità genitoriale degli alunni di età inferiore. Il consenso verrà 
acquisito, distintamente: 

http://www.icmelone.edu.it/
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- Per la condivisione di foto e filmati all’interno del contesto scolastico nelle modalità descritte ai punti 5 
e 6 

- Per la diffusione sul sito web e sui canali social gestiti dall’istituto 

Il consenso non sarà richiesto: 
- per l’acquisizione di foto e filmati nello svolgimento dell’attività istituzionale della scuola che non sono 

poi destinati alla condivisione su piattaforma cloud riservata o alla diffusione.  
- per la condivisione su piattaforma cloud o per la diffusione di foto e filmati che non consentono di 

identificare la persona ritratta. 
 

9. TV o testate giornalistiche 
Nel caso in cui ad operare le riprese sono TV o testate giornalistiche sarà responsabilità di queste produrre 
apposita informativa ed acquisire relativo consenso degli interessati alla pubblicazione. In questo caso la scuola 
potrà agevolare la comunicazione fra le parti senza tuttavia avere responsabilità dirette nei trattamenti operati 
che rimarranno in capo agli operatori che procederanno con l’effettuazione delle riprese e alla loro pubblicazione. 
 

10. Fotografie dei genitori durante eventi scolastici 
L’effettuazione di video o fotografie da parte dei genitori in occasione di gite, recite e saggi scolastici è consentita 
considerato che la raccolta avviene per fini personali ed è destinata ad un ambito familiare o amicale. E’ invece 
contro legge l’eventuale pubblicazione delle medesime immagini su Internet e sui social network. In caso di 
diffusione di immagini è infatti indispensabile acquisire il consenso di coloro che sono ritratti (o degli esercenti 
la potestà genitoriale se questi sono minori). La responsabilità della diffusione in violazione della normativa è a 
carico di colui che fa la pubblicazione. 
 

11. Foto ricordo 
Dietro richiesta dei genitori rappresentanti di classe la scuola potrà ammettere l’ingresso di un fotografo, genitore 
o professionista incaricato dai genitori, per l’effettuazione di foto ricordo ritraenti gli alunni. Nel modulo di richiesta 
predisposto dalla scuola e scaricabile dalla sezione Privacy (Informativa Privacy) raggiungibile al link 
https://icmelone.edu.it/la-scuola/le-carte) e allegato alla presente, sono evidenziate le finalità puramente 
personali e familiari delle foto e l’impegno dei genitori ad un uso responsabile delle stesse e l’indicazione che 
qualsiasi uso non legittimo sarà ad essi esclusivamente ascrivibile, senza alcuna responsabilità della scuola. 
Nella richiesta deve anche essere specificato che saranno ritratti in foto solo gli alunni i cui genitori hanno 
prestato il loro consenso. Per agevolare l’attività di acquisizione dei consensi che compete direttamente ai 
genitori, la scuola mette a disposizione un modello scaricabile dalla sezione Privacy (Informativa Privacy) 
raggiungibile al link https://icmelone.edu.it/la-scuola/le-carte) e allegato alla presente.  
Quella rilasciata dalla scuola sarà un’autorizzazione all’ingresso del fotografo per svolgere le attività richieste 
dai genitori ma la scuola non opererà alcun trattamento di dati personali e come tale non potrà avere alcuna 
responsabilità sui trattamenti che verranno effettuati da fotografo e genitori. 
 

12. Diritti degli interessati 

Per ulteriori informazioni sui trattamenti di dati personali può rivolgersi al titolare del trattamento, Istituto 
Comprensivo “C. Melone” sito in Ladispoli (RM) alla piazza Falcone, n. 2 – CAP: 00055, Tel 0699231600 – E-
e-mail: rmic8dw009@istruzione.it - PEC: rmic8dw009@pec.istruzione.it, rappresentato dal Dirigente scolastico 
pro tempore Prof. Francesco Panico; 
o al Responsabile Protezione Dati (RPD/DPO) Vargiu Scuola Srl – sito: vargiuscuola.it, referente Ing. Antonio 
Vargiu, tel. 070271526, e-mail: dpo@vargiuscuola.it.  
L’interessato ha diritto a:  
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• l'accesso ai propri dati personali secondo quanto disciplinato dall'art. 15 del Regolamento UE 679/2016; 

• la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento previsti rispettivamente dagli 
artt. 16, 17 e 18 del Regolamento UE 679/2016; 

• la portabilità dei dati (diritto applicabile ai soli dati in formato elettronico) disciplinato dall'art. 20 del 
Regolamento UE 679/2016; 

• l'opposizione al trattamento dei propri dati personali di cui all'art. 21 del Regolamento UE 679/2016. 
Gli interessati nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto in violazione 
di quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante. 

http://www.icmelone.edu.it/
mailto:rmic8dw009@pec.istruzione.it

	Informativa_alunni_e_famiglie_estesa-signed
	Informativa_ANS_Disabilita-signed
	Informativa_gestione_dati_situazione_vaccinale-signed
	Informativa_giochi_sportivi_studenteschi-signed
	Informativa_Google_Workspace_semplificata-signed
	Informativa_per_VIAGGI_DI_ISTRUZIONE_USCITE_DIDATTICHE_E_VISITE_GUIDATE-signed
	Informativa_Privacy_Alunni_e_Famiglie_semplificata-signed
	Informativa_Registro_Elettronico-signed
	Informativa_uso_Google_US-EU_Dpf_-_completa-signed
	Informazioni_alle_famiglie_trattamento_foto_e_filmati-signed



