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Circ. n. 519 

Alle Alunne e agli Alunni 

Alle studentesse e agli studenti  

Alle famiglie  

Al personale docente e ATA 

Al Direttore S.G.A. per il seguito di competenza 

Alla area riservata del RE 

Alla Amministrazione Trasparente,  

sezione Disposizioni generali/Atti generali/Comunicazioni a.s. 2025/2026 

Agli Atti  

Al sito WEB 

 

 

OGGETTO: CALENDARIO SCRUTINI E ADEMPIMENTI FINALI RELATIVI ALLA CHIUSURA DELL’ANNO 

SCOLASTICO - A.S. 2025/2026 

In riferimento all’oggetto, in coerenza con il Piano annuale delle attività del personale docente (delibera del Collegio dei 

Docenti n. 1 del 02/09/2025, e n. 3 del 29/10/2026) allo scopo di assicurare uniformità di comportamenti ed un regolare 

svolgimento delle operazioni di chiusura del corrente anno scolastico, con la presente si trasmettono il calendario delle 

convocazione dei consigli di classe (composizione tecnica) e un promemoria recante i principali adempimenti in vista dello 

scrutinio finale.  

 

CALENDARIO SCRUTINI FINALI   

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

 GIORNO  ORARIO  CLASSE  SEDE 

giorno 16 giugno  08.30-09-00 1A Odescalchi 

09.00-09.30 2A Odescalchi 

09.30-10.00 3A Odescalchi 

10.00-10.30 4A Odescalchi 

10.30-11.00 5A Odescalchi 

11.00-11.30 5D Odescalchi 

11.30-12.00 3D Odescalchi 

12.00-12.30 2D Odescalchi 

12.30-13.00 1C Odescalchi 

13.00-13.30 2C Odescalchi 

13.30-14.00 3C Odescalchi 
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giorno 17 giugno  08.30-09-00 4C Odescalchi 

09.00-09.30 5C Odescalchi 

09.30-10.00 4B Odescalchi 

10.00-10.30 5B Odescalchi 

10.30-11.00 1B Odescalchi 

11.00-11.30 2B Odescalchi 

11.30-12.00 3B Odescalchi 

12.00-12.30 1E Odescalchi 

12.30-13.00 2E Odescalchi 

 13.00-13.30 3E Odescalchi 
 

 

PRINCIPALI ADEMPIMENTI FINALI SCUOLA PRIMARIA 

Relazioni finali  

Il docente coordinatore avrà cura di predisporre la relazione finale per la classe usando il modello  

1. Relazione finale coordinata (primaria)  

Il coordinatore provvederà a caricare sul RE Axios la Relazione finale coordinata avendo cura di inserirla nella cartella 

all’uopo predisposta e riservata al Team Docenti della classe entro il 15 giugno 2026.  

Operazioni relative agli scrutini del secondo quadrimestre  

1. Si raccomanda a tutti i docenti di assicurarsi che le proprie valutazioni siano state debitamente registrate sul Registro 

Elettronico prima dello svolgimento dello scrutinio, inserendo la propria proposta di valutazione entro e non oltre il 15 

giugno 2026. 

2. Per ciascun alunno ammesso alla classe successiva in presenza di livelli di apprendimento non adeguatamente 

consolidati, sarà predisposto, a cura del Consiglio di Classe (ciascun docente per la propria disciplina) la Scheda carenze 

e piano di recupero degli apprendimenti 

3. Il docente coordinatore, al termine delle operazioni di scrutinio e comunque non oltre il 17 giugno 2026 trasmetterà il 

Piano di recupero degli apprendimenti alla segreteria didattica all’indirizzo rmic8dw009@icmelone.edu.it (OGGETTO: 

ALUNNO COGNOME NOME CLASSE – PIANO RECUPERO) affinché si possa procedere alla notifica ai genitori 

dell’alunno/a.  

4. Il docente coordinatore predisporrà i giudizi di comportamento e i giudizi avendo cura di condividerli con il Consiglio di 

Classe prima dello scrutinio verificando, con congruo anticipo rispetto alla data di svolgimento dello stesso, che il registro 

elettronico sia stato aggiornato con i dati necessari, sollecitando gli eventuali docenti inadempienti e assicurandosi di 
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inserire nel RE i giudizi globali, il giudizio sintetico del comportamento, la proposta di valutazione per l’Educazione civica 

e di riportare, per ciascun alunno, il totale delle assenze. 

5. I consigli delle classi quinte dovranno, inoltre, in sede di scrutinio, compilare il modello nazionale di certificazione delle 

competenze (D.M. 14/24), usando l’apposita funzione del RE Axios.  

 

CALENDARIO SCRUTINI FINALI   

 

SCUOLA SECONDARIA  

 

GIORNO  ORARIO  CLASSE  SEDE 

giorno 08 giugno  15:30-16:00 2C Odescalchi 

16:00-16:30 3C Odescalchi 

16:30-17:00 1C Odescalchi 

17:00-17:30 1D Odescalchi 

17:30-18:00 2D Odescalchi 

18:00-18:30 3D Odescalchi 

giorno 09 giugno  08.30-09.00 1A Odescalchi 

09.00-09.30 2A Odescalchi 

09.30-10.00 3A Odescalchi 

10.00-10.30 1B Odescalchi 

10.30-11.00 2B Odescalchi 

11.00-11.30 3B Odescalchi 

11.30-12.00 1E Odescalchi 

12.00-12.30 2E Odescalchi 

12.30-13.00 3E Odescalchi 

PAUSA   

15.00-15.30 1F Odescalchi 

15.30-16.00 2F Odescalchi 

16.00-16.30 3F Odescalchi 

giorno 10 giugno  08.30-09.00 3G Odescalchi 

09.00-09.30 3H Odescalchi 

09.30-10.00 2H Odescalchi 

10.00-10.30 3I Odescalchi 

 

PRINCIPALI ADEMPIMENTI FINALI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
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Relazioni finali  

Ogni docente elaborerà una relazione finale sul lavoro svolto in ciascuna classe usando il modello:  

1. Relazione finale disciplinare (secondaria)  

2. Relazione finale sostegno (secondaria)  

3. Relazione finale disciplinare (secondaria ALTERNATIVA IRC)  

Ciascun docente provvederà a caricare sul RE Axios la Relazione finale disciplinare di ciascuna classe avendo cura di 

inserirla nella cartella all’uopo predisposta e riservata al Team Docenti della classe entro il giorno 07/06/2026. Si ricorda 

che la proposta di voto e la relazione disciplinare per Educazione civica è a cura del docente coordinatore della disciplina 

che nel nostro istituto coincide con il docente coordinatore di classe.  

Il docente coordinatore di classe avrà cura di predisporre, in aggiunta alla relazione per la propria disciplina, la relazione 

finale per la classe usando il modello  

4. Relazione finale coordinata (secondaria)  

Ciascun coordinatore provvederà a caricare sul RE Axios la Relazione finale coordinata avendo cura di inserirla nella 

cartella all’uopo predisposta e riservata al Team Docenti della classe entro il giorno 11/06/2026. 

Operazioni relative agli scrutini del secondo quadrimestre  

1. Si raccomanda a tutti i docenti di assicurarsi che le proprie valutazioni siano state debitamente registrate sul Registro 

Elettronico prima dello svolgimento dello scrutinio, inserendo la propria proposta di valutazione entro e non oltre il giorno 

07/06/2026.  

2. Per ciascun alunno ammesso alla classe successiva in presenza di votazioni inferiori a sei decimi o comunque di livelli 

di apprendimento non adeguatamente consolidati, sarà predisposto, a cura del Consiglio di Classe (ciascun docente per 

la propria disciplina) la Scheda carenze e piano di recupero degli apprendimenti  

Il docente coordinatore, al termine delle operazioni di scrutinio e comunque non oltre il 10/06/2026, trasmetterà il Piano 

di recupero degli apprendimenti alla segreteria didattica all’indirizzo rmic8dw009@icmelone.edu.it (OGGETTO: 

ALUNNO COGNOME NOME CLASSE – PIANO RECUPERO) affinché si possa procedere alla notifica ai genitori 

dell’alunno/a.  

3. Il docente coordinatore predisporrà i giudizi di comportamento e i giudizi finali (ovvero il giudizio di ammissione per le 

classi terze, avendo cura inoltre di precompilare, in coerenza con i criteri e le modalità di attribuzione del voto di 

ammissione all'esame conclusivo del primo ciclo di istruzione deliberati dal Collegio dei docenti e inseriti nel vigente 

PTOF, il Modello di documentazione motivata del voto di ammissione, e la Griglia di osservazione per la raccolta dati 

sulla valutazione del percorso triennale), avendo cura di condividerli con il consiglio di classe in tempo utile prima dello 

scrutinio. Il coordinatore di classe avrà pertanto cura di verificare, con congruo anticipo rispetto alla data di svolgimento 

dello stesso, che il registro elettronico sia stato aggiornato con i dati necessari, di sollecitare gli eventuali docenti 
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inadempienti, di assicurarsi di inserire nel RE i giudizi globali, il giudizio sintetico del comportamento, la proposta di 

valutazione per l’Educazione civica e di riportare, per ciascun alunno, il totale delle assenze. 

4. I consigli delle classi terze dovranno, in sede di scrutinio, compilare il modello nazionale di certificazione delle 

competenze (D.M. 14/24), usando l’apposita funzione del RE Axios.  

 

Allegati: 

- Toolkit Scrutini periodici e finali 

- Relazione finale coordinata (primaria)  

- Relazione finale disciplinare (secondaria) 

- Relazione finale sostegno (secondaria)  

- Relazione finale sostegno (primaria)  

- Relazione finale disciplinare (secondaria ALTERNATIVA IRC) 

- Relazione finale coordinata (secondaria)  

- Scheda carenze e piano di recupero degli apprendimenti 

- D.M. 14/24 (modelli nazionali certificazione competenze) 

Tutti i modelli richiamati nella presente circolare sono scaricabili nell’apposita sezione del sito istituzionale, all’indirizzo 

https://icmelone.edu.it/servizi/91-modulistica-docenti.   

  

Si ringrazia per la consueta fattiva collaborazione. 

 

Ladispoli (RM), 29/05/2026 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Francesco Panico 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/19) 
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